
 

 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

  เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทจดทะเบียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัท  
จึงเห็นควรกําหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม  
เพื ่อให้ผู ้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติต่อไป ทั ้งนี ้ เนื ่องจากผู้ถือหุ้นบางรายอาจยังไม่คุ ้นเคยกับข้อพึงปฏิบัติที ่นํามาใช้ในการประชุม  
ผู้ถือหุ้น บริษัทจึงขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผันการยื่นเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิ         
เข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามที่บริษัทจะพิจารณาเห็นสมควร 

1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย 
(ก) บัตรประจําตัวของผู้ถือหุ้น (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะ ส ําเนาบัตรประจําต ัวของผ ู ้มอบฉันทะ และบัตรประจําต ัวหร ือหนังส ือเด ินทาง                 

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 
1.2 ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 

(ก) หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 
2. นิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอํานาจที่ได้ลงนามใน  

หนังสือมอบฉันทะพร้อมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 

   (ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
   (ข) สําเนาบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอํานาจท่ีได้ลงนามใน   
        หนังสือมอบฉันทะพร้อมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 

เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้กรอกข้อความถูกต้องชัดเจนและครบถ้วนแล้วทุกรายการ พร้อมลงลายมือชื่อของผู้มอบฉันทะและ
ผู้รับมอบฉันทะ 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ บัตรประจำตัวข้าราชการของ  
ผู้มอบฉันทะ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มอบฉันทะ 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทางหรือเอกสารที่ใช้
แทนหนังสือเดินทาง พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มอบฉันทะ 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล: 

เอกสารแนบ 10 



 

 
 

- นิติบุคคลสัญชาติไทย : สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานที่มีอำนาจรับรองที่ได้ออกให้  
ไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรับรองความถูกต้องโดยบุคคลผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อของนิติบุคคลนั้น  ๆ สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการของกรรมการผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลซึ่งรับรองความถูกต้อง          
โดยกรรมการดังกล่าว 

- นิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว : สำเนาหนังสือสำคัญการจัดตั้งบริษัท (Certificate of Incorporation) หรือสำเนาหนังสือ
รับรองนิติบุคคล (Affidavit) โดยมีหน่วยงานที่มีอำนาจรับรองหรือโนตารีพับลิค (Notary Public) ที่ได้ออกให้         
ไม่เกิน 1  ปี 

• กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก และดูแลหุ้น
และมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ต้องส่งหลักฐานดังต่อไปนี้เพิ่มเติม 
- หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดำเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

แทน 
- หนังสือยืนยันว่า Custodian ผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian ทั้งนี้ 

เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือ
ผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำแปล 

ทั ้งนี้  ผ ู ้ถ ือห ุ ้นที ่ เป ็นผู ้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั ้งให้  custodian ในประเทศไทยเป็นผ ู ้ร ับฝากและดูแลหุ้น                       
ที่ประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษัท เป็นผู้รับมอบฉันทะ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ค ที่ได้จัดทำขึ้นและลงนามครบถ้วนตาม
หลักเกณฑ์ที่กล่าวข้างต้น ไปยังเลขานุการบริษัท พร้อมเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยส่งไปยังบริษัทก่อนวันท่ี 12 เมษายน 2568  

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนผ่านทาง Application IR PLUS AGM ได้ตั้งแต่เวลา 08.00 น. ของวัน

อังคารที่ 22 เมษายน 2568 เป็นต้นไป 

หมายเหต ุ

                1. “ผู้ถือหุ้นควรศึกษารายละเอียดของวาระการประชุมก่อนตัดสินใจมอบฉันทะ” 

2. ผู้ถือหุ้นที่จะเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจําปี 2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ต้องยืนยันตัวตน โดยเตรียม

หนังสือเชิญประชุมพร้อมเอกสารประกอบ ตามเอกสารแนบ 2 เพื่อใช้ในการยืนยันตัวตน ทั้งนี้ท่านสามารถทําการยืนยันตัวตนผ่านสื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ได้ทันทีจนถึงวันอังคารที่ 22 เมษายน 2568 (โปรดศึกษาวิธีการและขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น

ประจําปี 2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) (ตามเอกสารแนบ 9) 

3. ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะให้แก่กรรมการอิสระ หรือบุคคลอื่น (ผู้รับมอบฉันทะ) เข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น

ประจําปี 2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โปรดเตรียมหนังสือเชิญประชุมและหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบ (ตาม

เอกสารแนบ 7)  หลังจากนั้นผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะทําการยืนยันตัวตนผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โดยท่านสามารถ

ดําเนินการได้ทันทีจนถึงวันอังคารที่ 22 เมษายน 2568 (โปรดศึกษาวิธีการและขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจําปี 

2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) (ตามเอกสารแนบ 9) 


